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In den Praxisphasen lernst Du: 

▪ Den Aufbau und die Struktur unserer Niederlassungen sowie unseres 

Dienstleistungsportfolios kennen 

▪ Wie du Neukunden für TopTeam akquirierst und Unternehmen zielführend berätst 

▪ Welche Recruitingtools und -aktivitäten nötig sind, um eine zuverlässige Auftragsbesetzung 

sicherzustellen 

▪ Wie du Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Kundeneinsatz betreust 

▪ Wie du mit den Standorten Deutschland/Schweiz zusammenarbeitest 

▪ Welche administrativen Aufgaben deinen Arbeitsalltag begleiten 

 

 Dein Profil: 

▪ Du hast einen guten Schulabschluss (Mittlere Reife oder (Fach-) Hochschulreife) 

▪ Du zeigst ein sicheres und freundliches Auftreten sowie Freude am Kontakteknüpfen 

▪ Deine gute Kommunikationsfähigkeit überzeugt und begeistert andere Menschen 

▪ Du bist ein Organisationstalent und besitzt eine Hands-on-Mentalität 

▪ Der Besitz der Führerscheinklasse B zum Ausbildungsstart ist von Vorteil 

 

 Was dich bei TopTeam erwartet: 

▪ Einbindung in ein dynamisches Team 

▪ Flache Hierarchien 

▪ Vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeiten 

▪ Eigenverantwortliches Arbeiten 

▪ Kostenfreie Verfügbarkeit von Getränken 

 

 

 

 

Deine Ausbildung bei TopTeam 

In unserem Ingenieurbüro bist du die Schnittstelle zwischen Unternehmen und Mitarbeitern sowie Selbständigen 

und Bewerbern. Während deiner Ausbildung bei TopTeam Engineering lernst du, wie diese Verbindung 

funktioniert und welche Vielfalt dieses Tätigkeitsfeld bietet – hier verknüpfst du Theorie mit Praxis! 

 

Der theoretische Teil deiner Ausbildung findet an einer Partnerschule in deiner Region statt, während du den 

praktischen Teil in unserer Niederlassung in Singen absolviert. Diese Ausbildung bereitet dich optimal auf eine 

spätere Einstiegsposition im Recruiting oder Vertrieb vor. Zusätzlich erhältst du Einblicke in verschiedene Bereiche 

unseres Deutsch-Schweizer Unternehmens. 

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (M/W/D) 



 

TopTeam Engineering GmbH         

Julius-Bührer-Str.4          

78224 Singen          

 Fon +49 (0) 77 31 90339-70         

 

 

 

  Wenn du neugierig darauf bist, Theorie und Praxis zu vereinen, dann bewirb dich jetzt für unsere  

  Ausbildungsstelle mit deinem aktuellen Halbjahreszeugnis! 

 

  Bewirb dich jetzt und gestalte deine Zukunft mit uns!   

 

Unsere Heldenbeauftragte:  

Janna Hess-Plam, Niederlassungsleiterin 

 

janna.hess-plam@topteam-engineering.com 

CH + 41 (0) 52 203 1792 

DE + 49 (0) 77 31 90339 -71 

 

www.topteam-engineering.com 


